DOKUMAN NO: KYS-ANL-01
. . . YAYIN TAR: 10.01.2022
KASTAMONU MESLEK YUKSEKOKULU RISK ANALIZI REVNO: T
REV TAR: 22.11.2023
X
o— = — =
v & ONCELIK 2 5 v é -y
5 4 2 = — 5 ] o =
2 . . 2 | 2| ¢ = . I PURUMU a s . z | 2 | ¥ = S HE 2
o TEHDIT TANIMI RISK TANIMI = 7] 2 = ONLEM FAALIYETI (Yiiksek, - = TARIH = 7] p2) = z X < <
= = g & @« Orta = 4 a | g [ @ S o =5
¢} % P 54 2 2 ¥ 2 Tzl
=z Diisiik) a @ z g [
= b = 4
o
~
Egitim hizmetlerinde Egitim Teghizat kullananlar Dé
teghizat kullaniminda hizmetlerinde 3 1 3 COK 1- Teghizatlarin rutin bakimlarinin yapilmasi ORTA Teghizatlarm rutin bakim onarimlar takibi ve ¢alinmaya; ve 03.01.2024 3 1 3 COK = Saglanacak yeni
aksaklik kullanilan teghizatin DUSUK 2- Calinmaya kars1 gerekli 6nlemlerin alinmasi ve aldirilmasi karg1 gerekli onlemler Yiiksekokul o DUSUK é teghizatin giincellenmesi
arizalanmast Y 6netimi =
G
M
]
=
ecﬁ:i; z:)tddiri i Sinav sonuglarmnin bir listesi ile smav evraklarmmn f
Hatali ya da gecikmeli not B nedenivie niﬁai $ 3 1 3 COK Sinav sonuglarinin bir listesi ile sinav evraklarinin tutanakla Bolim ORTA tutanakla Dersi yiiriiten 03.01.2024 3 1 3 COK =
girisi edeniyle ninat DUSUK Baskanliklarina tesliminin saglanmast Bolim dgretim elemant o DUSUK <
degerlendirmenin . g
Bagkanliklarma teslim =
hatali yapilmast1 K
=] Kurum tarafindan
- diizenlenen Aé
= . belgelerde yapilan %
M Kurum tarafindan hatEaIar nedyerfi le COK 1- Ilgili personelin belge diizenlenmesinde hassasiyet géstermesi Belge diizenlenmesinde komisyonlardan ve diger Birim idari yoneticisi COK =
QO | dizenlenen belgelerde Asnieengll I IS I s e ge G etne sasiet & ORTA 8 inde komisyonardan ve cig 4 03012024 | 3 | 1 | 3 | %O £
M lan hatal: hatalr islem tesis DUSUK 2- Srah Gist amirlerin kontrolii paydaslardan gelen bilgiler titizlikle degerlendirilmekte DUSUK 2
= yaprian haalar edilmesi ve zaman =
(772} kayb1 <
)
>~ i
- 2
= . Resmi yazismalarda 1- ilgili personelin resmi yazismalarda uyulacak usul ve esaslar . " . &
g [Resmi y“z‘;:t‘;g‘:da Yapuan| o alar nedeniyle | 3 1 3 D%(S)il](K hakkinda bilgilenditilmesi Paraf listesinde b“]““alz‘of]'[rr Z‘I‘ st amirler trafindan | g o yoneticisi | 03012024 | 3 | 1 3 D((:'J(;(I'J(K 2
gﬂj zaman kayb1 2- Sirali iist amirlerin kontrolii g
= 2
=]
Z
S
Ders kayiltarinda B
< | Ders kaytlarinda yapilan eksik ya da yanlis 3 1 3 COK 1-ilgili personelin ders kayitlarinda hassasiyet gostermesi ORTA Danigmanlar tarafindan UBYS tizerinden yapiliyor Damsmanlar 03.01.2024 3 1 3 COK 2
= hatalar Y DUSUK DUSUK =
7)) ders segimi E
S 5
~
. 1- Muafiyet ve intibak komisyonlarinmn olusturulmasi ve gerekli - ]
Ders muafiyet ve Igili Bolim
Ders muafiyet ve mf intibak{aermm mevzuata iligkin bilgilendirmelerin yapilmasi Ba flb(anhklan v COK &
smif intibaklarinda yapilan eksik va da hatal 4 2 8 ORTA 2- Yonetmeliklerden kaynaklanan sikintilarin giderilmesi igin ORTA Muafiyet ve intibak komisyonlarin da degerlendirme K50mis onlar 03.01.2024 3 1 3 DUSUK <
hatalar ayllmasl degisiklik tekliflerinin yapilmast 4 g
yap! E
~
Ey';z;rzfi:gl::inc‘ln 1- Ek ders ticreti beyanlarimin kontrol edilmesi yﬁneltliiile:l:/:nBilgi ':,f_
Ek ders ficretlerinde yapilan belgelerin 3 3 9 ORTA 2- Belgelerin zamémnda feslim ec,hh,“e“ yonunc!e ogretim YUKSEK UBYS sistemi iizerinden yapiliyor islem Daire 03.01.2024 3 1 3 COK i‘:
hatalar . elemanlarina gerekli uyarilarin ve bilgilendirmelerin yapilmasi - DUSUK =
zamaninda teslim Baskanligi E
edilmemesi 5

SYF: 1/2



DOKUMAN NO: KYS-ANL-01
.. . . YAYIN TAR: 10.01.2022
KASTAMONU MESLEK YUKSEKOKULU RISK ANALIZI REVNO: T
REV TAR: 22.11.2023
~
3 Internet altyapist Z
nedeniyle 1- Yiiksekokul internet hatlarimin diizenli bakimi ve onarimi Yiiksekokul B B
-] . . N . ) COK = Internet altyapisinin
< Internet arizalart yasanabilecek 16 | YUKSEK 2- Ilgili birimlerle hizli iletigim YUKSEK . . Sekreteri 03.01.2024 1 3 g < . A
Gerekli kontroller ve bakim yapiliyor. DUSUK = yenilenmesi
o sikintilar k|
Y Gl
= >
wn
:E _
\ idari personelin Z
Yeni gelen personelin gorev yeri . i e Lo . &
= adaptasyon sorunu | degisikligi nedeniyle 20 |yiksexk | Personet harcketliligine iliskin Snlemler hakkinda ilgili birimlerle | o ilgili goriismeler yapiliyor Miidiir 03.01.2024 2 6 |DUSUK| 2
(vﬂ birim faaliyetlerinin yazismalar ve goriismeler yapmak e
<
= aksamasi El
2 M
%
=) Yangn alarm sisteminin periyodik bakimlarinin yetkili uzman =
Z. | Sesli ve 151kl yangin alarm . kisilerce yapilmasi saglanmahdir. Caligir . . Yiiksekokul &
=) sisteminin periyodik Yangin, Maddi 12 | ORTA | durumda oldugu periyodik olarak tcst cdilmelidir. Siirckli kontrol ve | ORTA | Y angin alarm sistemi vardir ve galisir durumda olup Yénetimi 03.01.2024 1 3 | COK 2 e
zarar N olamadig: kontrol edilmektedir. DUSUK = Yangin sondi tilerni
2 bakimlarinin yapilmamast izleme g e
= % sayisinin artirilmasi
M
b~ =
2] e
g Dolap ve Dolaplar, raflar duvara veya tavana sabitlemeli ve yiik tasima limitleri Yiiksekokul f Daha giivenli bir
raf devrilmeleri Yaralanma 12 | orTa |Vvegivenlik mesafesi goz Gniinde bulundurulmahdir. Raflar birbirine | o1 Yénetimi 03.01.2024 3 12 | ORTA £ |ortamda galismanm
montajlanmahdir = -
g saglanmasi
ki
M
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Risk Calisma Grubu

Kalite Koordinatorii

SYF: 2/2



