DOKUMAN NO: ANLO1
- . - YAYIN TAR: 10.01.2022
KASTAMONU MESLEK YUKSEKOKULU RISK ANALIZI REV NO- 2
REV TAR: 8.04.2025
s
sE &
= S 8 = =4
= ¥ s ONCELIK < 2 ¥ ~ o z3<
. . 2 = X = . R o2 . k] = X = = -]
Z | RiskTANIMI | ¥ | & | & Z ONLEM FAALIYETi PURUMU = 3 TARIH | 2| 3 | & 2 z g2k
= = < o Z] (Yiiksek, ] x = < o iz © B a0
B = 7 v O = o i} v & ZE
[e) 7 Orta, Diisiik) S 2 & o 7 x I
z 32 = :
S 3
~
-z
e~
Danismanlarin ders segim ve kayit islemlerinde 6grenciye Danismanlarin 6grenci ile iletisime gegerek ders kayit = . PP
Ders kayrtlarinin 3 3 9 ORTA rehberlik etmesi, kontrollerini saglamasi ve yanlis kayitlarin YUKSEK islemleri yiiriitiilmektedir. Gerekli kontroller Danigmanlar 08.07.2025 3 1 3 COK S Ogrenci 1le_1l_et1§1rf1m
hatal1 yapilmasi P . - DUSUK - kuvvetlendirilmesi
diizeltilmesi saglanmaktadir. g
3
Egitim Z
. . Teghizati kullananlar j‘_ - .
Hllfnl]lealllj;elx:de 3 1 3 COK Teghizatlarin rutin bakimlarinin yapilmasi ORTA Teshizatlarn rutin bakim ve onanumlart takip ve 08.07.2025 3 1 3 COK E tsaghliz::::k o
t: o DUSUK s b yaptimas edilmektedir. Yiiksekokul Or DPUSUK 2 ??nce“enmesi
lanm Yonetimi & sul
arizalanmasi 5
<
Hatal1 ya da é’
=) gcclkmc_ll not_glr_lsl COK Sinav sonuglarinin bir llStCSl“ll-{.: sinav evraklarinin tutanakla Stnav sonuglar ve simav evrak liste ile Bolim Dersi yiiriiten COK ::3
nedeniyle nihai 3 1 3 e Bolim ORTA X . . e 08.07.2025 3 1 3 g 2
- X . DUSUK o Baskanliklarina teslim edilmektedir. 6gretim elemant DUSUK =
= | degerlendirmenin Bagkanliklarina tesliminin saglanmasi El
~ hatali yapilmast ;E
a Kurum tarafindan
= diizenlenen z
(g belgelerde yapilan Belge diizenlenmesinde komisyonlardan ve diger f
hatalar nedeniyle COK 1- Ilgili personelin belge diizenlenmesinde hassasiyet gostermesi Lo Birim idari yoneticisi COK =
3 1 3 O aydas o .07. 3 1 3 . °
[ hatali islem tesis DUSUK 2- Sirali iist amirlerin kontrolii ORTA pdydaslariian éel?{l bllgller,mmhkle 08.07.2025 DUSUK =
> | edilmesi ve zaman degerlendirilmektedir. E
M kayb1 <
=
=)
(é ¥
2
2 Resmi yazigmalarda 1- ilgili personelin resmi yazigmalarda uyulacak usul ve esaslar e . . . . =
= | hatalar nedeniyle | 3 [ 1 [ 3 | €OX hakkinda bilgilendirilmesi yiksgk | Doraftistesinde bulunan sirals Gst amirler tarafindan | gt 4o wsneticisi| 08.07.2025 | 3 | 1 | 3 | GOK 7
DUSUK . . . kontrol saglanmaktadir. DUSUK ~
4 zaman kayb1 2- Siral1 iist amirlerin kontrolii E
= g
= P
5 Ders muafiyet ve 1- Muafiyet ve intib.alk k.omi.sy(.mlar{nm olu§turulma& ve gerekli ilgili Boliim %
sinif intibaklarmin mevzuata iliskin bilgilendimmelerin yapilmasi Muafiyet ve intibak islemleri ilgili komisyonlar Bagkanliklari ve COK =z
§ . 4 2 8 ORTA 2- Yonetmeliklerden kaynaklanan sikintilarin giderilmesi igin ORTA . N R . . 08.07.2025 3 1 3 A S
eksik ya da hatali U PP tarafindan kontrol edilerek degerlendirmektedir. Komisyonlar DUSUK =
degisiklik tekliflerinin yapilmasi E
yapilmast =
2
<
Ek Ders B!Igllel:lnln 1- Ek ders ticreti beyanlarinin kontrol edilmesi N - RS " H.g{h b}nm - f
yanlis girilmesi ve 2- Belgelerin zamaninda teslim cdilmesi yéniinde Ssretim Ek ders ticreti beyan tarihleri hakkinda 6gretim yoneticileri ve Bilgi OK &
belgelerin 3 3 9 ORTA 8 L o 4 e 08l YUKSEK elemanlarina hatirlatma yapilarak UBYS sistemi islem Daire 08.07.2025 3 1 3 C . g
. elemanlarina gerekli uyarilarin ve bilgilendirmelerin yapilmasi I - DUSUK =
zamaninda teslim iizerinden beyanlar yapilmaktadir. Baskanligi g
edilmemesi ;‘5

SYF: 1/2



DOKUMAN NO: ANLO1
.. . L. YAYIN TAR: 10.01.2022
KASTAMONU MESLEK YUKSEKOKULU RISK ANALIZI REV NO: 2
REV TAR: 8.04.2025

=}
=
=]
g1, %
2 Internet altyapist 4
= nedeniyle 1- Yiiksekokul internet hatlarinin diizenli bakimi ve onarmm Yiiksekokul COK & internet altyapisinin
b= yasanabilecek 16 | YUKSEK 2- llgili birimlerle hizls iletisim YUKSEK Gerekli kontroller ve bakim yapilmaktadir. Sekreteri 08.07.2025 ! 8 DUSUK ] yenilenmesi
>~ sikintilar g
o 3
= M
7
=
=
= -
Z Idari personelin Z
% gorev yeri E
ﬁ deg-l$lkll§?‘l- 20 |YUKSEK Personel harelfetllllgme iliskin o?liemler hakkinda ilgili birimler ORTA Tlgili bmmle.rl-e goriismeler saglanmakta, gelen Miidiir 08.07.2025 P 6 DUSUK 3
) nedeniyle birim ile yazismalar ve goriismeler yapmak personel igin oryantasyon yapilmaktadir. =
§ faaliyetlerinin =

aksamasi 52

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Risk Komisyonu

Kalite Koordinatorii

SYF: 2/2



