
 
  

T.C. 

KASTAMONU ÜNİVERSİTESİ 

Proses İzleme Kriterleri Takip Formu 

Doküman No KYS-FRM-402 

İlk Yayın Tarihi 26.07.2023 

Revizyon tarihi -- 

Revizyon No -- 

Sayfa No 1/6 

  
 

BİRİM ADI 

 

Kastamonu Meslek Yüksekokulu 

TAKİP FORMUNUN 

HAZIRLANDIĞI TARİH 

 

07.06.2024 

 

 

 
PROSES NO/AD 

 
FAALİYET NO 

 
İZLEME KRİTERİ 

 
SONUÇ 

NOTLAR/ 

AÇIKLAMA 

 
PRS 1.1. Eğitim 

Öğretim Planlama 

Süreci 

F1.1.1 Yeni Eğitim 

Programının/Bölümü 

n Planlanması ve 

Program Açma 

Dosyasının 
Hazırlanması 

 

Paydaş görüşü alınmayan 

program/bölüm başvuru 

dosyası sayısı 

 

 
1 

2024 yılı için 

program açma 

dosyası 

oluşturulmamıştır. 

PRS 1.1. Eğitim 

Öğretim Planlama 

Süreci 

 KG567 Olgunlaşmamış 

başvuru dosyası sebebiyle 

(öğretim elemanı, fiziksel 

  

  altyapı yetersizliği vb.)   

  eğitim komisyonu   

 
F1.1.2 Program 

Değerlendirme ve 

Onay İşlemleri 

tarafından birimlere geri 

gönderilen program açma 

başvurusu sayısı 

 
KG568 YÖK tarafından 

kabul edilmeyen program 

açma başvurusu sayısının 

toplam YÖK’e program 

açma başvuru sayısına 

oranı 

 
0 

2024 yılı için 

program açma 

dosyası 

oluşturulmamıştır. 

PRS 1.1. Eğitim 

Öğretim Planlama 

Süreci 

 

F1.1.3 Bölüm 

Program/Bölüm 

Akreditasyon 

İşlemleri 

Akredite olan program 

sayısının toplam program 

sayısına oranı 

 
Akredite olamayan 

program sayısının toplam 

akreditasyon başvuru 
sayısına oranı 

 
0/14 

 
 

14/14 

 
 

Akredite olan 

programımız 

bulunmamaktadır. 

PRS 1.1. Eğitim 

Öğretim Planlama 

Süreci 

 
F1.1.4 Kariyer 

Hizmetleri 

Kariyer Merkezi 

çalışmaları kapsamında 

öğrenci ve mezunlara 

yönelik gerçekleştirilen 

faaliyet sayısı 

 
1 

Girişimcilik 

seminerleri 

verilmiştir. 

PRS 1.2. Eğitim 

Öğretim 

Uygulama Süreci 

 
F1.2.1 Eğitim-Öğretim 

Hazırlık İşlemleri 

 

Hatalı yapılan ders intibak 

işlemi sayısı 

 

0 
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  ÜBYS/Bologna ’ye 

aktarılmamış güncellenen 

ders içeriklerinin sayısı 

 

Program kazanımları ile 

uyumlaştırılmamış ders 

çıktıları sayısı 

 

0 

 
 

0 

 

PRS 1.2. Eğitim 

Öğretim 

Uygulama Süreci 

 

 

F1.2.2 Derslerin 

Yürütülmesi 

Sisteme materyal 

yüklenmeyen ders sayısı 

 

İşyeri eğitimi yapan 

öğrenci sayısının işyerinde 

eğitime başvuran öğrenci 

sayısına oranı 

 ÜBYS üzerinden 

sisteme materyal 

yüklenmemektedir. 

ALMS üzerinden 

OSD dersleri için her 

derste materyal 

bulunmaktadır. 

PRS 1.2. Eğitim 

Öğretim 

Uygulama Süreci 

F1.2.3. Ders Ölçme ve 

Değerlendirmelerin 

Yapılması 

Dönem içi ve Düzeltilen 

not sayısının toplam not 

itiraz sayısına oranı 

 
1/1 

 

PRS 1.2. Eğitim 

Öğretim 

Uygulama Süreci 

 
F1.2.4 Öğrenci Disiplin 

İşlemleri 

Üst mahkeme tarafından 

reddedilen disiplin cezası 

sayısı 

 
0 

 

PRS 1.2. Eğitim 

Öğretim 

Uygulama Süreci 

F1.2.5 Uzmanlık 

Eğitimi ile İlgili İş ve 

İşlemler 

 
Uzmanlık belgesi hatalı 

düzenlenen kişi sayısı 

 
0 

 

PRS 1.2. Eğitim 

Öğretim 

Uygulama Süreci 

 

 
F1.2.6 Eğitimde 

Revizyon İşlemleri 

Paydaş görüşü alınmadan 

güncellenen program 

sayısı 

 

Ara ve sonuç raporunu 

zamanında göndermeyen 

birim sayısı 

 

4 

 
 

0 

 

PRS 1.3. Öğrenci 

İşleri Süreci 

 

F1.3.1 Akademik 

takvim işlemleri 

Akademik takvimlerde yıl 

içerisinde değişiklik 

yapılma sayısı 

 
0 

 
Değişiklik yok 

PRS 1.3. Öğrenci 

İşleri Süreci 
F1.3.2 Kontenjan 

işlemleri 

 
Hatalı kontenjan girişi 

yapılan program oranı 

 
0 

 
Yok 

PRS 1.3. Öğrenci F1.3.3 Kayıt    

İşleri Süreci işlemleri (DGS,    

 Uluslararası    

 öğrenciler, ek 

yerleştirme, yatay 

geçiş, af, özel 
öğrenci, özel yetenek 

 
Farklı bölüme veya sınıfa 

kayıt yapılan öğrenci sayısı 

 
17 

Yatay geçiş ile kayıt 

yapılan öğrenciler 

 vb.) / Çift anadal /    

 yandal işlemleri    
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PRS 1.3. Öğrenci 

İşleri Süreci 

 Evrakları zamanında 

senatoya sunulmayan özel 

  

  öğrenci başvuru sayısı   

 
F1.3.4 Değişim ve 

özel öğrenci işlemleri 
Evrakları süresi içinde 

gönderilmeyen 

 
0 

 
Başvuru yapılmadı 

  Farabi öğrencisi sayısı   

  Süresi içerisinde   

  işlenmeyen Farabi   

  gelen/giden öğrenci sayısı   

PRS 1.3. Öğrenci 

İşleri Süreci 
 

F1.3.5 Not girişi (tek 

ders, yabancı dil 

muafiyet, not 

düzeltme, not 

bildirimi, muafiyet 

notları, ek sınav not 

bildirimi) işlemleri 

Not bildirim ve düzeltme 

formlarının sisteme 

işlenme süresi 

 
Hatalı not girişi için 

yapılan düzeltici işlem 

sayısı 

 

Sisteme girilen not 

bildirim ve düzeltme 

 
Aynı gün 

1 

 

1 

 

  formu sayısı  

PRS 1.3. Öğrenci 

İşleri Süreci 

 Hatalı basılan diploma 

sayısı 

  

 F1.3.6 Mezuniyet, 

diploma, diploma eki 

işlemleri 

 
Tescile gönderilen hatalı 

diploma sayısı 

 
0 

Hatalı Basılan 

Diploma ve 

Transkript Yoktur. 

  Verilen hatalı transkript   

  sayısı   

PRS 1.3. Öğrenci 

İşleri Süreci 
F1.3.7 Öğrenci burs 

işlemleri 

Bursu kesilmesi gerekirken 

kesilmeyen sehven 

unutulan öğrenci sayısı 

 
0 

Başvuru 

bulunmamaktadır. 

PRS 1.3. Öğrenci 

İşleri Süreci 

F1.3.8 Öğrenci özlük 

işlemleri ve belge 

işlemleri 

 
Yanlış belge verilen 

öğrenci sayısı 

 
0 

Yanlış verilen belge 

yoktur. 

PRS 1.3. Öğrenci 

İşleri Süreci 
 

 

F1.3.9 Müfredat 

güncelleme işlemleri 

 

 
Yanlış GANO hesaplanan 

öğrenci sayısının toplam 

öğrenci sayısına (lisans-ön 

lisans) oranı 

 

 

 
0 

GANO’yu sistem 

hesapladığından 

doğru olduğu 

varsayılmaktadır. 

Herhangi bir 

merciden yanlış 

olduğuna dair dönüt 

alınmamıştır. 
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PRS 1.3. Öğrenci 

İşleri Süreci 
 

 
F1.3.10 Yaz okulu 

işlemleri 

Süresi içinde bildirilmediği 

için yaz okulunda 

açılamayan ders sayısı 

Dersin açılabilmesi için 

gerekli öğrenci sayısına 

ulaşılamadığı için 

açılamayan ders sayısı 

 

 

0 

 

Üniveristemizde yaz 

okulu 

açılmamaktadır. 

PRS 1.3. Öğrenci 

İşleri Süreci 
 

F1.3.11 Ders kayıt 

işlemleri 

 

Ders değişikliğinde hatalı 

eşleştirilen ders sayısı 

Derse ait bilgilerin öğrenci 

bilgi sistemine hatalı 

işlenme sayısı 

 

 
0 

 
Öğrenci işleri 

tarafından 

yapılmamaktadır. 

PRS 1.3. Öğrenci 

İşleri Süreci 

F1.3.12 Öğrenci veri 

tabanı yönetilmesi 

işlemleri 

Öğrenci bilgi sisteminin 

kullanılamadığı saat sayısı 

 
0 

 
Bilinmemektedir. 

PRS 1.3. Öğrenci 

İşleri Süreci 

F1.3.13 Katkı payı 

ve öğrenim ücretleri 

işlemleri 

Katkı payı/öğrenim ücreti 

eksik veya fazla tahsil 

edilen öğrenci sayısı 

 
0 

SKS ve ÖİDB 

tarafından 

ilgilenilmektedir. 

1.4 Uluslararası F1.4.1 Uluslararası    

Değişim 

Programları ve İş 

Birliği Süreci 

ortak eğitim 
programlarının 

açılmasına katkıda 

bulunmak 

Yapılan program 

başvurusu sayısının bir 

önceki yıla göre artış oranı 

 
- 

1.4 Uluslararası 

Değişim 

Programları ve İş 

Birliği Süreci 

 

 

F1.4.2 Uluslararası 

hareketlilik 

programlarından 

Üniversite genelinde 

yaygın olarak 

faydalanılmasına 

katkıda bulunmak 

Uluslararası hareketlilik 

programlarından 

faydalanan birim sayısı 

 

Üniversite genelinde 

öğrencilere ve 

koordinatörlere yönelik 

bilgilendirme toplantısı 

sayısı 

 

 

 

 
 

- 

 

 

 

 
Üniversite geneli 

sorulduğundan 

bilinmiyor. 

  Birimlerde öğrencilere ve 

koordinatörlere yönelik 

yapılan bilgilendirme 
toplantı sayısı 

  

1.4 Uluslararası 

Değişim 

Programları ve İş 

Birliği Süreci 

F1.4.3 Uluslararası 

işbirliği ve tanıtım 

faaliyetleri 

Katılım sağlanan fuar, 

konferans, seminer vb. 

etkinlikler sonucu 

gerçekleşen işbirliği 

faaliyeti sayısı 

 
- 

Merkezi olarak 

yürütülmektedir. 

Birim faaliyeti 

bulunmamaktadır. 

1.4 Uluslararası 

Değişim 

Programları ve İş 

Birliği Süreci 

F1.4.4 Erasmus 

Öğrenci/Personel 

Hareketliliği ile ilgili 

işlemler 

Hareketlilik faaliyetini 

gerçekleştiren öğrenim 

öğrencisi sayısının seçilen 

öğrenci sayısına oranı 

 
- 

2024 yılı için 

personel başvurusu 

bulunmaktadır ancak 

gerçekleşen 
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  Erasmus hareketlilik 

faaliyetini gerçekleştiren 

staj öğrencisi sayısının 

seçilen öğrenci sayısına 

oranı 

 hareketlilik henüz 

yapılmamıştır. 

Erasmus hareketlilik 

faaliyetini gerçekleştiren 

akademik personel 

sayısının seçilen personele 

oranı 

 

Hareketlilik faaliyetini 

gerçekleştiren idari 

personel sayısının seçilen 

personele oranı 

 

  Mevlana Hareketlilik 

faaliyeti gerçekleştiren 

öğrenci sayısının seçilen 

öğrenci sayısına oranı 

  

F1.4.5 Mevlana 

Değişim Programı ile 

ilgili işlemler 

Mevlana öğrenci 

hareketliliğinde kullanılan 

bütçenin tahsis edilen 

bütçeye oranı 

 

0 

2024 yılında 

Mevlana Hareketlilik 

faaliyet 

gerçekleşmemiştir. 

 Mevlana personel 

hareketliliğinde kullanılan 

bütçenin tahsis edilen 
bütçeye oranı 

  

1.4 Uluslararası 

Değişim 

Programları ve İş 

Birliği Süreci 

 
F1.4.6 İkili İşbirlikleri 

ile giden öğrenciler ile 

ilgili işlemler 

İkili İşbirlikleri gelen 

öğrenci sayısının bir 

önceki yıla oranı 
 

İkili İşbirlikleri gelen 

personel sayısının bir 

önceki yıla oranı 

 

 
- 

 
İkili işbirliği 2024 

yılı itibari ile sona 

ermiştir. 

  Erasmus gelen öğrenci 

sayısının bir önceki yıla 

oranı 

  

 

F1.4.7 Üniversiteye 

gelen yabancı 

öğrencilerin/personelin 

işlemlerini yürütmek 

ve izlemek 

 

Erasmus gelen personel 

sayısının bir önceki yıla 

oranı 

 

Mevlana gelen öğrenci 

sayısının bir önceki yıla 

oranı 

 

Mevlana gelen personel 

sayısının bir önceki yıla 

oranı 

 

 

 
- 

2024 yılı için yeni 

eğitim öğretim yılı 

kayıtları 

başlamamıştır. Yarı 

dönemde kayıt 

yaptıran yabancı 

uyruklu öğrenci 

bulunmamaktadır. 
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  İkili İşbirlikleri gelen 

öğrenci sayısının bir 

önceki yıla oranı 

 

İkili İşbirlikleri gelen 

personel sayısının bir 

önceki yıla oranı 

 

Yeni kayıt yaptıran 

uluslararası öğrenci 

sayısının bir önceki yıla 

oranı 

  

1.4 Uluslararası 

Değişim 

Programları ve İş 

Birliği Süreci 

F1.4.8 Üniversitedeki 

yabancı uyruklu 

öğrencilerin için 

oryantasyon, sosyal ve 

kültürel programlar 

düzenlemek 

 
 

Düzenlenen programlara 

katılan öğrencilerin gelen 

öğrencilere oranı 

 

 
- 

Yabancı uyruklu 

öğrenciler için 

merkezi uygulamalar 

yapılmaktadır. 

Katılımlar 

bilinmemektedir. 
1.4 Uluslararası F1.4.9 Yurt içi ve yurt    

Değişim 

Programları ve İş 

Birliği Süreci 

dışında yapılacak olan 
Uluslararası Öğrenci 

Giriş Sınavını koordine 

etmek ve yürütmek 

 

Sınavına giren öğrenci 

sayısındaki artış oranı 

 
- 

1.4 Uluslararası F1.4.10 Üniversitenin    

Değişim 

Programları ve İş 

Birliği Süreci 

İngilizce web 
sayfasının 

hazırlanmasına katkıda 

bulunmak 

 

Yıl içinde yapılan haber 

çeviri sayısı 

 
15 

 


