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1 KMYO-RSK-01 Ders kayıtlarının hatalı yapılması Operasyonel Güncel Hayır 3 1 3 Düşük
Danışmanların öğrenci ile iletişime geçerek ders kayıt işlemleri yürütülmektedir. 
Gerekli kontroller sağlanmaktadır

Kısmen 
Yeterli

0,4 Etki ve Olasılık 1 Çok Düşük
Riski 
Azaltmak

Danışmanların ders seçim ve kayıt işlemlerinde öğrenciye rehberlik etmesi, kontrollerini 
sağlaması ve yanlış kayıtların düzeltilmesi

Danışman Öğretim 
Elemanları

14.09.2026 12.02.2027 Seçiniz Seçiniz Seçiniz Seçiniz Seçiniz

2 KMYO-RSK-02 Teçhizatların rutin bakımlarının yapılması Operasyonel Güncel Hayır 3 1 3 Düşük
Teçhizatların rutin bakım ve onarımları takip
edilmektedir

Yeterli 0,1 Etki ve Olasılık 0 Çok Düşük Seçiniz Seçiniz Seçiniz Seçiniz Seçiniz Seçiniz

3 KMYO-RSK-03
Sınav sonuçlarının bir listesi ile sınav evraklarının tutanakla Bölüm Başkanlıklarına 
tesliminin sağlanması

Operasyonel Güncel Hayır 3 1 3 Düşük
Sınav sonuçları ve sınav evrakı liste ile Bölüm
Başkanlıklarına teslim edilmektedir

Yeterli 0,1 Etki 0 Çok Düşük Seçiniz Seçiniz Seçiniz Seçiniz Seçiniz Seçiniz

4 KMYO-RSK-04
1- İlgili personelin belge düzenlenmesinde hassasiyet göstermesi
2- Sıralı üst amirlerin kontrolü

Operasyonel Güncel Hayır 3 1 3 Düşük
Belge düzenlenmesinde komisyonlardan ve diğer
paydaşlardan gelen bilgiler titizlikle
değerlendirilmektedir.

Yeterli 0,1 Etki ve Olasılık 0 Çok Düşük Seçiniz Seçiniz Seçiniz Seçiniz Seçiniz Seçiniz

5 KMYO-RSK-05
1- İlgili personelin resmi yazışmalarda uyulacak usul ve esaslar hakkında bilgilendirilmesi
2- Sıralı üst amirlerin kontrolü

Operasyonel Güncel Hayır 3 1 3 Düşük
Paraf listesinde bulunan sıralı üst amirler tarafından
kontrol sağlanmaktadır. 

Yeterli 0,1 Olasılık 0 Çok Düşük Seçiniz Seçiniz Seçiniz Seçiniz Seçiniz Seçiniz

6 KMYO-RSK-06

1- Muafiyet ve intibak komisyonlarının oluşturulması ve gerekli mevzuata ilişkin 
bilgilendirmelerin yapılması
2- Yönetmeliklerden kaynaklanan sıkıntıların giderilmesi için değişiklik tekliflerinin 
yapılması

Operasyonel Güncel Hayır 3 1 3 Düşük
Muafiyet ve intibak işlemleri ilgili komisyonlar
tarafından kontrol edilerek değerlendirmektedir.

Yeterli 0,1 Etki ve Olasılık 0 Çok Düşük Seçiniz Seçiniz Seçiniz Seçiniz Seçiniz Seçiniz

7 KMYO-RSK-07
1- Ek ders ücreti beyanlarının kontrol edilmesi
2- Belgelerin zamanında teslim edilmesi yönünde öğretim elemanlarına gerekli uyarıların 
ve bilgilendirmelerin yapılması

Operasyonel Güncel Hayır 3 1 3 Düşük
Ek ders ücreti beyan tarihleri hakkında öğretim
elemanlarına hatırlatma yapılarak ÜBYS sistemi
üzerinden beyanlar yapılmaktadır. 

Kısmen 
Yeterli

0,4 Etki ve Olasılık 1 Çok Düşük
Riski 
Azaltmak

Belgelerin zamanında teslim edilmesi yönünde öğretim
elemanlarına gerekli uyarıların ve bilgilendirmelerin yapılması 

Müdürlük
Bölüm Başkanlıkları

14.09.2026 30.06.2027 Seçiniz Seçiniz Seçiniz Seçiniz Seçiniz

8 KMYO-RSK-08
1- Yüksekokul internet hatlarının düzenli bakımı ve onarımı
2- İlgili birimlerle hızlı iletişim 

Operasyonel Güncel Hayır 3 1 3 Düşük Gerekli kontroller ve bakım yapılmaktadır. Yeterli 0,1 Etki ve Olasılık 0 Çok Düşük Seçiniz Seçiniz Seçiniz Seçiniz Seçiniz Seçiniz

9 KMYO-RSK-09
Personel hareketliliğine ilişkin önlemler hakkında ilgili birimler
ile yazışmalar ve görüşmeler yapmak

Operasyonel Güncel Hayır 3 2 6 Orta
İlgili birimlerle görüşmeler sağlanmakta, gelen
personel için oryantasyon yapılmaktadır. 

Yeterli 0,1 Etki ve Olasılık 1 Çok Düşük Seçiniz Seçiniz Seçiniz Seçiniz Seçiniz Seçiniz

Ek-2: Birim Risk Belirleme ve Eylem Planı Formu                                                                                                                           

Kastamonu Meslek Yüksekokulu
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